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1. Import listy płac w formacie Termit. 

 
1. W aplikacji GB24 w opcji Konfiguracja → Uprawnienia uŜytkowników znajdują się nowe 

opcje dotyczące uprawnień do list płac (na ilustracji zaznaczone czerwoną ramką). 
Administrator moŜe udostępnić następujące opcje: 

 
- Import – uprawnienie do importu listy płac z pliku zewnętrznego, 
- Przeglądanie – uprawnienie do operacji: 
- podglądu informacji ogólnych i szczegółowych listy płac, 
- drukowania informacji ogólnych i szczegółowych listy płac, 
- sprawdzania rachunków odbiorców wewnętrznych, 

- Akceptacja –  uprawnienie do operacji: 
- akceptacji listy płac o statusie „Nowe”, „Niezaakceptowane”, 
- usuwania wszystkich akceptów danej listy płac dla listy płac o statusie 
„Niezaakceptowane” i „Gotowe”, 

- Usuwanie – uprawnienie do usuwania listy płac o statusie „Nowe”, 
- Przekazywanie – uprawnienie do przekazywania listy płac o statusie „Gotowe” 

do realizacji do Systemu Bankowego. 
 

 

 
 

Rys.4. Nadawanie uprawnień do listy płac uŜytkownikom aplikacji. 

 
2. W celu importu listy płac naleŜy w opcji przelewy wybrać odnośnik „import listy płac” 
 

 

 
 

Rys. 5. Import listy płac 
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3. W polu „Tytuł” naleŜy wpisać tytuł operacji a następnie nacisnąć „Przeglądaj”  

i wskazać plik z listą płac. Po wybraniu pliku naleŜy nacisnąć „Importuj plik”.  
W przypadku poprawnej akcji importu (bez błędów w pliku z listą płac), pojawi się 
komunikat o zakończeniu importu. 
 
 

, 
 

Rys. 6. Wskazanie pliku do importu 

 
 

4. Po zakończonym poprawnie imporcie listy pojawia się poniŜszy komunikat. 
 

 
 

Rys. 7. Komunikat o zakończonym imporcie listy płac 

 
 
5. Po zapisaniu listy płac, pojawi się ona w przelewach jako lista płac ze statusem „Nowa” 
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Rys. 8. Nowa lista płac 
 
 

2. Akceptacja i wysyłanie zaimportowanej listy płac 

 

1. W celu podpisania listy naleŜy kliknąć na ikonę listy płac. JeŜeli uŜytkownik posiada 
uprawnienia do podpisu listy płac, zostanie otwarte nowe okno „Lista płac akceptowanie”. 
NaleŜy włoŜyć kartę do czytnika i nacisnąć klawisz podpisz. 

 
 

 

 
 

Rys. 9. Okno do akceptu listy płac 

 
2. JeŜeli do podpisu zlecenia wymagana jest większa liczba podpisów niŜ jeden, konieczne 

jest zalogowanie się kolejnego uŜytkownika, który ma prawo do podpisu listy płac  
i dodanie kolejnego podpisu. Po złoŜeniu wszystkich wymaganych podpisów, lista płac 
przymnie status „Gotowa do przekazania”. 
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Rys. 10. Lista płac gotowa do przekazania – wszystkie wymagane podpisy zostały złoŜone 

 
 
 

3. W celu przekazania listy do realizacji naleŜy na liście przelewów kliknąć ikonę listy płac 
gotowej do przekazania i w otwartym oknie „Informacje o liście płac” nacisnąć przycisk 
„Wyślij”. 

 

 
 

Rys. 11. Informacje o liście płac 

 
 
4. W celu uzyskania informacji szczegółowych o liście naleŜy w powyŜszym oknie wybrać 

„Informacje szczegółowe”. W celu wydruku listy naleŜy uŜyć klawiszy Ctrl+P  
i w wyświetlonym oknie wybrać „Drukuj”. 
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Rys. 12. Informacje szczegółowe o liście płac 
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3. Sprawdzanie rachunków odbiorców listy płac 
 
W celu weryfikacji rachunków odbiorców wewnętrznych banku naleŜy wybrać listę płac  
o statusie: „Nowa”/„Do akceptu”/„Po akcepcie”/„Gotowa” i kliknąć ikonę w kolumnie 
statusu („St.”). Naciśnięcie przycisku „Sprawdź rachunki odbiorców” spowoduje otwarcie 
okna zatytułowanego „Weryfikacja rachunków odbiorców przelewów”. Przycisk do 
weryfikacji rachunków odbiorców znajduje się równieŜ w oknie z informacjami 
szczegółowymi o liście płac. 

 
 

 
 

Rys. 13. Okno weryfikacji rachunków odbiorców 

 
 
Po zakończeniu weryfikacji w oknie pojawi się raport zatytułowany „Raport z kontroli 
rachunków odbiorców listy płac”. Po pierwszym wygenerowaniu raportu będzie on 
dostępny dla listy płac o statusie „Nowe”, „Do akceptu”, „Po akcepcie” i „Gotowe” po 
naciśnięciu przycisku „Sprawdź rachunki odbiorców”. 
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 Rys. 14. Okno raportu z kontroli rachunków odbiorców. 

 
 

JeŜeli lista płac nie zawiera błędnych rachunków, moŜe zostać wysłana do realizacji. 


